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Zoom Meeting 

ウェビナーユーザー
視聴者マニュアル
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はじめに -ご視聴の準備-01

このマニュアルは、視聴者がWebブラウザよりウェビナーへの参加する手順、
およびウェビナー中の操作方法を記述したものです。

ＰＣにてご視聴の場合
 スピーカー、ヘッドホン又はイヤホン（内臓又は外付け）
 インターネット回線（※有線ＬＡＮでの接続を推奨）
 Zoomアプリケーション又はインターネットブラウザ

※アプリをインストールせずにインターネットブラウザから視聴することも可能

モバイル機器にてご視聴の場合
 スピーカー（※必要な場合：外付けヘッドホン又はイヤホン）
 インターネット回線
 Zoomアプリケーション

jna1
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はじめに -ご視聴の準備-01

※ご注意ください

・ZOOMにしばらくログインしていない
・普段と違う環境からアクセスしている

上記のような場合に、ウェビナーご登録後、ご参加になる際に、
ZOOMアカウントのパスワードや二段階認証パスコードの入力を
要求される場合があります。

スムーズにご参加いただくために、視聴環境での事前ログインを
お願いいたします。
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「ミーティンク用゙Zoomクライアントアフリ゚」を下記よりタヴンロートじインストールしてくたざい。
https://zoom.us/ja/download
「タヴンロート」゙ホダンをクリックしますと、自動的にPC内の「タヴンロート ブォルター゙」内に保存されます。

ZOOMアプリについて02

Zoomアフリ゚のタヴンロート(゙PCてご視゙聴の場合) 

Windowsの場合

Macの場合

https://zoom.us/ja/download
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各端末のフラ゙ウサで下゙記ホームヘー゚シを゙開いてくたざい。画面をスクロールすると下記「Zoomモハイ゙ルアフリ゚が
表示されますのてグリックするとタヴンロートい゙たたぐ製品か表゙示されます。https://zoom.us/ja/download
タヴンロートを゙選択し、タヴンロートを゙行ってくたざい。

ZOOMアプリについて02

Zoomアフリ゚のタヴンロート(゙モハイ゙ル機器てご視゙聴の場合) 

Windowsの場合 Macの場合

https://zoom.us/ja/download
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Windowsの場合: タヴンロートブォルター゙を開き、タヴンロートじた「Zoominstaller.exe」を開きます。
Macの場合: タヴンロートブォルター゙を開き、タヴンロートじた「Zoom.pkg」を開きます。
インストール終了後、自動的にZoomか立゙ち上かり゙、右記画面か表゙示されます。サインインをクリックします。

ZOOMアプリについて02

Zoomアフリ゚のインストール (PCてご視゙聴の場合) 

Windowsの場合 Macの場合
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無料てザインアッフ」゚ をクリックするとフラ゙ウサが開゙き、入力項目か出゙ますのて入゙力を進めてくたざい。最後
に登録されたメール宛にZoomから「Zoomアカウントをアクティヘー゙トしてくたざい」とメールか届゙きます。
メール内の「アカウントをアクティヘー゙ト」をクリックしてくたざい。

ZOOMアプリについて02

Zoomアフリ゚のアカウント登録
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クリックしますと再度フラ゙ウサが立゙ち上かり゙ます。必要事項を入力し進めてくたざい。
※「仲間を増やしましょう」はスキッフし゚て頂いて問題こざい゙ません。最後のテストミーティンクを゙開始か表゙示
されましたら「マイアカウントへ」をクリックしてくたざい。

ZOOMアプリについて02

Zoomアフリ゚のアカウント登録
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1.
Zoomアフリ゚を立ち上け、゙サインインしてくたざい。
画面右上の赤枠をクリックしますとメニューが表示されます。メニュー内の「設定」をクリックしてください

ZOOMアプリについて02

Zoomアフリ゚の環境設定
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ZOOMアプリについて02

2.
「設定」画面か表゙示されます。画面中央下の
「さらに設定を表示」をクリックしてくたざい

3.
フラ゙ウサが立゙ち上かり゙、設定画面となります。左側
メニューの「フロ゚フィール」をクリックします。氏
名の右横にある「編集」をクリックしてくたざい。
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ZOOMアプリについて02

4.
ここての゙表示かニ゙ックネームや、所属先記
号、アルファヘッ゙トやイニシャル表示なとに゙
なっている場合、本人照合かでぎませんの
て、゙必す参゙加登録時の氏名か表゙示されるよう
に修正をお願いします。
所属先のハソ゚コンを使う場合ても゙、こ自゙身の
メールアトレ゙スてザインインをすれは、゙こ自゙
身のフロ゚フィール編集か可゙能てず。
必す参゙加登録時のメールアトレ゙スにてサイン
インを行ってくたざい。
ZOOMは最後にそのテバイ゙スてザインインし
た人の記録を維持しますのて、゙別の方か利゙用
したテバイ゙スを用いる場合は特に、ウェフ視゙
聴前に氏名とメールアトレ゙スかご自゙身のもの
てあ゙ることを再確認してくたざい。
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ウェビナーに参加する

1.
ウェビナーの主催者(ホスト)より招待メールが送られ
ます。開催時間になりましたら、送られた招待メー
ルに記載されているURLをクリックしてください

03

2.
メールアドレスと名前を入力し、[Webセミナーに参
加]をクリックしてください。ウェビナーに参加でき
ます。
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ウェビナーに参加する

3.
参加の前に登録が必要なウェビナーの場合、リンク
をクリックすると、ウェビナーへの参加登録画面に
なります。(登録不要な場合、7.に移動)

03

4.
名前、メールアドレス、メールアドレス（確認用）
を入力し、「登録」をクリックします。上記は入力
必須項目になります。
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ウェビナーに参加する

5.
登録承認画面が表示されたら、登録完了です。開催
時刻になりましたら、URLをクリックしてください。
(登録に間違いがある場合 [キャンセル] から再度登録お願いします。)

03

6.
「起動中...」のメッセージが表示されます。しばらく
後にZoomクライアントが立ち上がり、参加できま
す。ポップアップが表示後指示に従って下さい。
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ウェビナーに参加する

7.
Zoomクライアントがインストールされていない場合
はウェビナーが開始できないため、「ダウンロード
を開始してください」をクリックしてください。

03

8.
しばらく待つとデスクトップクライアントが起動
し、ウェビナーを視聴可能な状態となります。
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ウェビナーから退出する

1.
開催中のウェビナーから退出するには「ミーティン
グを退出」をクリックします。

04

2.
確認メッセージが表示されますので、「ミーティン
グを退出」をクリックします。※一度退出後、開催時間中で
あれば招待メールのURLをクリックすることで再参加ができます。
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ウェビナー中の操作方法 -チャット-

1.
ウェビナー開催中に、[チャット]をクリックします。
視聴者からのチャットは、ホスト・パネリスト・す
べての視聴者へ可能で、１対１はできません。

05

2.
チャットの送信先を選択できます。 [すべてのパネリ
スト]または[すべてのパネリストおよび出席者] に送
信されます。同時にホストにも送信されます。
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ウェビナー中の操作方法 -手を挙げる-

1.
手を挙げる機能から、ホスト・パネリストに意思表示を行えます。 [手を挙げる]をクリックします
2. 
手を挙げている状態になります。ホスト及びパネリストに手を挙げていることが知らされます。挙げている手
を降ろすには[手を降ろす]をクリックします。

05
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ウェビナー中の操作方法 -Q&A-

1.
ウェビナー中に、パネリスト・ホストに質問を行う
ことができます。 [Q&A]をクリックします。

05

2.
質問を入力し、[送信]をクリックします。
3. 
[匿名で送信]に を入れると匿名で質問が行えます。
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ウェビナー中の操作方法 -Q&A-

4.
[送信]をクリックするとQ&Aウィンドウの上部に表
示されます。ホスト・パネリストからの回答をお待
ちください。

05

5.
回答があると回答者の名前と回答が表示されます。
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ウェビナー中の操作方法 -投票方法-05

「賛成」「反対」のいずれかを
チェックしていただき、送信
ボタンをクリックしてください。
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終わりに

退出後に左記の画面か表゙示
されますのて続゙行をクリック
してくたざい。アンケート
ヘー゚シに゙移動します。
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